Zavereény projekt MS Word - formalna stranka projektu

Formatovanie stran dokumentu:

Okraje strany:
e zlava 3 cm; sprava 2,5 cm; zhora aj zdola 2,5 cm;
e orientacia na vysku, format A4;

Cislovanie stran:
 Cislovanie vliozime do stredu paty.
e Titulny list, Obsah, Zoznam obrazkov sa pocitaju do strankovania, ale Cisla sa
nezobrazuju, teda &islovanie zagina na strane Uvod a to &islom 4.
e Poslednou ¢&islovanou stranou je Zoznam bibliografickych udajov.
e Prilohy sa necisluju.

Formatovanie textu:

Format pisma:
e Avrial, velkost 12; ¢ierna farba v celom dokumente.

Format odseku:
e riadkovanie 1,5; zarovnanie podla okrajov (do bloku); medzery pred aza
odsekom po 6 bodov (zaSkrtnut nepridavat medzery medzi odseky
s rovnakym Stylom); odsadenie prvého riadku v odseku 1,25 cm

Cislovanie kapitol: SRR ey
e Kapitoly &islujieme pomocou viacuroviiového zoznamu
e Na nadpisy pouzivame $tyly (Nadpis 1, Nadpis 2,...), ktoré

upravime nasledovne:

e Nadpis 1: Arial, velkost 14, tu¢né, vSetky velké pismena,
medzera pred odsekom 6b., za odsekom 12b.

e Nadpis 2: Arial, velkost 14, tu¢né, medzera pred odsekom
12b., za odsekom 6b.

e Nadpis 3: Arial, velkost 12, tuéné, medzera pred odsekom 6b., za odsekom
6b.

e Kazda kapitola (1.uroverl) za€ina na novej strane. Kapitoly sa Cisluju
priebezne arabskymi Cislicami, za poslednym Cislom ani za nazvom sa bodka
nedava.

e Uvod sa neéisluje. Obsah, Zaver, Prilohy sa ne&isluju.

e Prilohy sa €isluju velkymi pismenami (A, B, ....), kazda priloha zaCina na nove;j
strane.

Struktuira projektu:

e Titulny list

e Obsah

e Zoznam obrazkov
e Uvod



e Upraveny text s obrazkami

e Zaver

e Zoznam bibliografickych udajov
e Prilohy

e Zoznam priloh

e Jednotlivé prilohy

Titulny list — podfa predlohy, velkost textu 14, nazov témy tu¢nym pismom
Obsah — vlozime automaticky obsah a potom podla potreby upravime

Zoznam obrazkov — vlozime popisy obrazkov a vloZzime automaticky zoznam
obrazkov

Uvod, Zaver — viozime text na min. % strany

Zoznam bibliografickych udajov — vlozime aspon 1 knihu a 2 odkazy na internet
podla prikladov uvedenych v predlohe

Prilohy — vloZzime minimalne jednu prilohu, méze to byt obrazok, graf, tabulka,...

Projekt uloZime pod nazvom: priezvisko_trieda.doc aj priezvisko.trieda.pdf.

Obidva  dokumenty odovzdat na USB alebo poslat na e-mail
forgacova.maria@spspo.sk do 3. aprila 2017.
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