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MS ACCESS 2013

Microsoft Access je systém na spravu databaz, databazovy systém. Bol
vyvinuty firmou Microsoft aje sufastou balika programov MS Office System.
Databazy vytvorené v MS Access maiju priponu accdb.

Databazovy systém pred tabulkovym procesorom uprednostnime vtedy, ked:

rozsah udajov je velky,

e poZadujeme nastroje, ktoré prostrednictvom jedného prikazu dokazu aktualizovat
celé zoznamy,

e potrebujeme Cerpat’ a spajat udaje z viacerych zoznamov,

e potrebujeme, aby s udajmi mohlo su€asne pracovat’ viac pouzivatelov, ktorym
sme schopni urcit opravnenia na pristup k jednotlivym objektom,

e Vv pripade poruchy vyZadujeme nastroje, ktoré dokazu udaje ,opravit®.

Spustenie programu:

e z ponuky Start/Programy/MS Office/MS Access,

e alebo dvojklikom na ikonu zastupcu programu.
Databazovy systém MS Access ponuka cviénu databazu Northwind 2007.
Otvorime ju z ponuky Sablon, ktoré sa nam zobrazia spustenim pregramu, ak sme

pripojeny na internet:

Access Myhiscet =eblom opline » Prihlaste sa a z balika Office vytaZte maximum

e ) . Dalsie informacie
Navthované vyhladévanie: Databsza Denniky Podnikanie Listy ~Priemysel  Adresa

Vzdelévanie

Posledné aktivity

(@@ Otvorit iné sibory

Udalosti Vyugujici Predajné kanaly Studenti

.

-

Northwind 2007
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Pri otvoreni lubovolnej databazy je vhodné zvolit' vystizny nazov databazy a jej
umiestnenie. Po kliknuti na tlacidlo Vytvorit sa nam databaza otvori a zaroven ulozi.
Spustenie prazdnej databazy:

e zuvodnej ponuky vyberieme Prazdna databaza, zadame nazov databazy

a miesto kam sa ma databaza ulozit. Klikneme na ponuku vytvorit.

Prostredie programu MS Access / Pas kariet
@ E Cviénd databédza: Databdza- Ci\Users\API FOR\Desktop\Cv... I?@OJE TABULIEK 7?7 - 0 X
DOMOV | VYTVORIT  EXTERNEUDAJE  DATABAZOVE NASTROJE pdLIA  TABULKA| Obsah akii kart I
b/‘ Y E.I, Vzostupne Y- D E Mrg san a IVneJ a y
4 B 707 -. i T B I U = i
Zobrazit\ .. Obnovit’ L. R .
- Tlacidlo na vietko~ 7% - Zalozky otvorenych objektov
Zobrazenia Schran prepl'nanie Lat' Zaznamy Vyhladat’ TS T -
Vsetky obj{ zobrazeni “:_”f‘_"’k, Y x
. - TITikaci: - IKAUTIM Qriga - Vv .
Hiadat. T < T Tll(atnmdlohuzat\)/reﬁa J
Taburlky # I aEAA aktivneho obijektu
1 Tabulka Navigacna ! I
. " tabla
Formul % . ,
— N Otvorena tabulka
Zostavy » N[ 2 b - pripravena k préc;i.
B Zostars obrazene Plocha Accessu je
objekty podla uréena k praci s réznymi
kategorii typmi objektov.

Zaznam: M 1z1 H Hiadat' I

Udajové zobrazenie

Zakladné objekty databazy

Jedna databaza je zloZzena z mnohych ,modulov® rézneho typu, ktoré spolu
tvoria celok.

Tabulky
e sU objekty, do ktorych sa ukladaju udaje databazy,
e su jedinym uloziskom udajov,
e skladaju sa z poli, ktoré obsahuju informacie jedného typu a zaznamov, kam
sa ukladaju vSetky udaje vztahujuce sa ku konkrétnej polozke, osobe a pod.,
e sU najddlezitejSim typom objektov databazy. VSetky ostatné typy objektov su

priamo zavislé na tabulkach.

Formulare

e ulahCuju zadavanie a prehlfadavanie udajov v databaze,
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o estetickejSie zadavanie udajov do databazy,

e vytvorenim formulara mézeme zabezpelit, Ze sa budu udaje z viacerych
tabuliek zadavat pomocou jedného formulara, a uzivatel tak nezabudne
vyplnit vSetko potrebné.

Zostavy

e umozAuju udaje v databaze upravit do podoby, ktora je najvhodnejSia na
tlaCenie, resp. sumarizaciu. Do zostav mézeme pridavat grafy, logo firmy,
obrazky a pod.

Dotazy

e vyberaju alebo aktualizuju informacie z tabuliek a dotazov v databaze,

e umoziuju zhromazdit udaje z niekolkych tabuliek a dalej ich spracuvat.
Tabulky musia byt spojené vztahom, relaciou.

e \ysledok dotazu mdze byt pouzity ako zdroj udajov, podobne ako tabufka.

Makra

e sU definované akcie na ulahlenie a automatizaciu Casto sa opakujucich
ukonov, ktoré by sme museli vykonat' niekolkonasobnym kliknutim mysi alebo
pomocou klavesnice. M6Zu sa nadefinovat napriklad pre otvorenie, zatvorenie

niektorej tabulky alebo dotazu, zmeny formatu udajov a pod.

Pohyb po zaznamoch tabulky

Zobrazenie -
1.zdznamu Zobrazenie
/ nasledujuceho

. zaznamu
Faznam: M A 13 z116 kK
Zobrazenie
predchadzajuceho - Pridanie
zaznamu Zzlrgdove Zobrazenie zdznamu na
) posledného koniec tabulky
alftualneho zaznamu
zaznamu
Uloha

1. Otvorte cviénu databazu Nortwind. Otvorte 4 objekty databazy: tabulku, formular,

zostavu a dotaz. Prezrite si Strukturu objektov. Uzavrite otvorené objekty.
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2. Pridajte dalSieho zamestnanca do firmy pomocou tabulky Zamestnanci a
pomocou formulara Podrobnosti zamestnanca. Ktory sposob zadavania udajov do

databazy je vhodnejsi?

Tabulky
Vytvorenie tabulky

Tabulku vytvorime kliknutim na kartu Vytvorit a vyberieme jednu zo Styroch

moznosti:
e Tabulka — vytvori prazdnu tabulku ®H ¥ Cuiens databiza: |

SUBOR DOMOVY VYTVORIT EXTER
H & [0

Casti Tabulka Mavrh Zoznamy lokality

e Zoznamy lokality SharePoint — wvytvori ®Pac=” tabulky  SharePoint ~
Sablony Tabulky

o Sablény tabuliek — vytvori tabulku podia

zvolenej Sablény

tabulku, ktoru pomocou sluzby SharePoint,
ktora spristupni tabulku ostatnym uzivatefom alebo umozni pracovat spolocne
uz na vytvorenych tabufkach.

e Navrh tabulky — vytvori prazdnu tabulku v navrhovom zobrazeni.
Zobrazenie tabul'ky

Kazda tabulka ma dva rezimy zobrazenia udajové DoMOV | VYTVOR!

a navrhové zobrazenie. Udajové zobrazenie je vhodné be B Y
Zobrazit’ Filter

el D

k zadavaniu udajov a pracu s nimi. Navrhové zobrazenie sluzj

s . z 2 e » .
k navrhu a nastaveniu parametrov stlpcov tabulky. r_ﬂl Udajové zobrazenie
tymito zobrazeniami sa prepiname na karte D D" nsurhove zobrazenie

Udajovy harok kliknutim na tlagidlo Zobrazit'.

Vytvorenie tabulky pomocou Sablény
e Klikneme na kartu Vytvorit, vyberieme moznost Casti aplikacie a klikneme na

vhodnu Sablénu.

Vytvorenie novej tabulky v idajovom zobrazeni

e Klikneme na kartu Vytvorit, zvolime

= Tabulka
Identifikaci: - Polel - |Kliknutim pridat -

moznost Tabulka. * (Nové) |
e Automaticky je vytvoreny stipec s

nazvom Identifikacia, ktory mbzeme
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premenovat na ID.
e Klikanim na Pridat nové pole zadavame nazvy poli tabulky, ale najprv
vyberieme typ udajov, aky sa bude do jednotlivych poli zadavat. PresnejSie

vlastnosti typu udaju si nastavime v navrhovom zobrazeni.
Navrhové zobrazenie tabulky

e nam umoznuje vytvarat tabulky a presne definovat typ a format udajov

v jednotlivych poliach tabulky.

Okno navrhového zobrazenia:

=i Tabulka x
Nazov pola Typ udajov Popis (volitelny) -
¥ | Identifikacia Automatické gislovanie
Pole]l Kratky text

Vlastnosti pola

Vieobetné |yyhladavanie I
Velkost pola 255
Format
Vstupna maska
Popis
Predvolena hodnota
Cverovacie pravidlo Nazov pola méZe mat’ diZku najviac 64 znakov
Overovaci text vratane medzier, Ak cheete ziskat informacie o
Povinné Mie nazvoch poli, stlacte klaves F1.
Paovalit nulovd difku Ano
Indexované Mie
Kompresia kddu Unicode Ano
Rezim IME Bez kontroly
ReFim vety IME Ziadne
Zarovnanie textu Vieobecne k

. F1 = Pomocnik,

e do prvého stipca vkladdame nazov pola, do druhého stipca typ udajov, ktory
urcuje, aky udaj sa bude do pofa vkladat — text, Cislo, datum atd.

e treti stipec Popis sliZi na poznadenie informacie o tom, na ¢o a aky udaj sa
bude do tohto pola ukladat. MézZzeme ho nechat aj prazdny — Access ho
ignoruje.

e kazdému pofu mbézeme priradit esSte vlastnosti pola, zakladné vlastnosti priradi

Access automaticky, ale niekedy ich mbézeme doplnit..
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Typy udajov

Kratky text — typ bunky, ktora moéze obsahovat akykolvek textovy retazec
maximalnej dizky 255 znakov. Odporugame urgit velkost pola, polozka Velkost pola.
Dlhy text — typ bunky pre dlhy text, napr. poznamky, popis urcitej veci a pod.

Cislo — umozriuje vkladat len &islo, priSom méZeme nastavit réznu velkost pola.
Mena - Access automaticky prida za vlozenu hodnotu menovu jednotku, ktoru urCime
ako vlastnost pola v poli Format.

Datum a éas — umoznuje vloZit do bunky udaj vo zvolenom formate datumu a Casu.
Automatické Cislovanie — umoznuje automatické Cislovanie zaznamov.

Anolnie — toto pole ponuka k vyplnenie zaskrtavacie policko.

Objekt OLE — umoznuje vlozit do databazy obrazky.

Hypertextové prepojenie— umoznuje viozit hypertextovy odkaz, teda text, pomocou
ktorého mozno odkazovat na iné subory alebo webové stranky.

Priloha — umozni pripojit k danému zaznamu prilohu.
Vlastnosti pola:

Velkost’ pofa — urCuje pocet znakov, ktoré mdézeme do pola vlozit, pri udajovom
type Cislo sa tandardne nastavi Long Integer, rozsah tohto typu je zbytoéne velky,
preto odporuCame nastavit typ Integer (rozsah od -32 768 do +32 767) alebo Byte
umoznujuci viozit hodnoty 0 az 255.

Format — urCuje sa u tych poli, u ktorych to ma zmysel, a to Cislo alebo datum.
Vstupna maska — mbézeme ju nastavit u udajovych typov text a datum. Vstupnu
masku zadame pomocou Sprievodcu vstupnou maskou, ktory spustime kliknutim na
tlacidlo s troma bodkami. Prikladom mdze byt vloZenie rodného Cisla alebo vloZenie
Cisla obCianskeho preukazu.

Popis — pouzivame vtedy, ked chceme vo formulari oznacit pole inak ako
v databaze. Napriklad nazov pola je Kniha, ale pre formular mézeme urcit popis
Nazov knihy.

Predvolena hodnota — zadavame preddefinovanu hodnotu, napriklad vlozenie
kalendarneho roka.

Overovacie pravidlo — je to vyraz, ktory obmedzuje hodnoty, ktoré méZzeme do pola

vkladat. Takto mézeme zabranit, aby niekto omylom vlozil napriklad zaporné Eislo.
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Overovaci text — priamo suvisi s overovacim pravidlom, upozorni pouzivatela, ze

napriklad zadal zlé Cislo.

Povinné - nastavime tuto vlastnost ako ano, bude Access vloZenie udajov do tohto

pola vyZzadovat.

Povolit' nulovu dizku — je to pole, do ktorého nie je ni¢ vliozené, je pravdepodobné,

Ze v okamihu zaznamu vSetky hodnoty eSte nepozname.

Indexované — indexy urychluju prehladavanie a riadenie podfa aktualneho pola.

Pouzivame v rozsiahlych tabulkach.

Uloha

1. Vytvorte databazu Skola a v nej tabulku Ziaci s polami meno, priezvisko, datum
narodenia, mesto narodenia, ro¢nik, trieda, bydlisko, mesto, PSC, e-mail, telefon,
poCet surodencov. Nastavte spravne udajové typy jednotlivych poli a do tabulky
vlozte tri zaznamy. V tej istej databaze vytvorte tabulku UcCitelia s polami meno,
priezvisko, triedny ucitel, predmety, pocCet rokov praxe, oblubenost (ano alebo
nie). Do tabulky zaevidujte troch uc€itelov. Nezabudnite, Ze nazvy poli sa uvadzaju
bez diakritiky a bez medzery, preto je vhodné nastavit popis vo vlastnostiach

udajového typu.

2. Vytvorte databazu Divadlo avnej tabufku Herci. Evidujte udaje: meno
a priezvisko herca, datum narodenia, narodnost, pocet hlavnych a vedlajSich roli,

ro¢ny prijem, pocet oceneni.

3. Vytvorte databazu pozi¢ovne CD, ktoru sme navrhovali na predchadzajucich
hodinach. Vytvorte vSetky tabufky podfa predchadzajuceho navrhu a nastavte

vhodné udajové typy jednotlivych poli.
Typ udaja — zoznam

Funkcia je typickym prikladom situacie, ked sa v tabulke bude zaruCene
opakovat len niekofko malo hodnét. Access nam v takomto pripade ponuka moznost
vytvorit zoznam, z ktorého budeme pri napifani tabulky vyberat jednoduchym
klikanim mySou. Na vytvorenie zoznamu zvolime z udajovych typoch moznost

Sprievodca vyhladavanim a vyberieme Hodnoty zada pouZivatel.
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7
Sprievoedca vyhladévanim

Nézov pola Typ udajov
Identifikacia Automatické cislovanie
Meno Kratky text

Pohlavie E!ME! -
Kratky text
Dlhy text
Eislo
Datum a Eas
Mena

%

Automatické cislovanie
Ano/Nie

Objekt OLE
Prepojenie

Priloha

Tento sprievodea vytvori vyhladavacie pole so zoznamom hodnét, 7 ktorjch je
moZné vyberat. Ako cheete naditat’ hodnoty do objektu vyhladavacie pole?

() Hodnoty pre vyhladdvacie pole naditat z inej tabulky alebo dotazu.

@ ‘Hodnoty zada pouzivatel.

Vypotitavané

Sprievodca vyhladavaning

V ponuknutom okne ponechame nastaveny Poget stlpcov na jeden a zadame dor

hodnoty, z ktorych budeme vyberat pri napif

i udajov do tabulky.

=

Sprievodca vyhladavanim

Aké hodnoty sa maju zobrazit' v prvku wyhladavacie pole? Z;
zozname, a potom zadajte hodnoty kaZzdej bunky.

Ak cheete upravit Sirku stipea, presurite pravy okraj
okraj hlavicky stlpca, Sirka sa tak upravi automatighdy.

Pofet stipcow:

ajte poéet stipcov, ktoré cheete zobrazit v

poZadovanu iirku alebo dvakrat kliknite na pravy

Stipec 1
muz
Fena

»
*

| zusit | [ <magpat |

Dalgj >

| [ Dokonéit

V poslednom kroku mame [ Z =l

d
moznost zasSkrtnutim
policka Obmedzit na
zoznam, zamedzit

zadavanie vlastnych hodnét

do daného pofa, mdzeme ,

Toto su vietky odpovede, ktoré sprievodca potrebuje na wivorenie

Aky popis sa ma pouZit pre wyhladavacie pole?
Cheete poloZky obmedzit len na vybrané hodnoty?

[] Obmedzit na zoznam

Cheete pre toto vwyhladavanie uloZit viac hodnot?

[ Povolit viaceré hodnoty

prvku wyhiadavacie pole.

vyberat len z daného
zoznamu. Zaskrtnutim

/
polika  Povolit  viaceré

[ Zruiit H < Naspat ]

hodnoty povolime zo zoznamu priradenie viacerych hodnét sucasne, napr. pri vybave

auta mbézeme zvolit' klimu, vyhrievané sedadla, tempomat a mnohé iné.
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Eurdpska unia

Eurdpsky socidlny fond

1. Otvorte databazu Skola. Do tabulky Ziaci vlozte pole pohlavie, pre ktoré

definujete zoznam s moznostami vyberu muz alebo Zena. Obmedzte zadavanie

novych hodnét do tohto pola.

2. Otvorte databazu Divadlo. V tabulke Herci zmerite typ pola narodnost na pole so

zoznamom, Vv ktorom uvediete moznosti vyberu slovenska, Ceska, madarska.

Pole nastavte tak, aby bolo mozné doplnit’ aj inu narodnost, ktoru tento zoznam

neobsahuje.

Typ udaja — alternativa (dno/nie) ¢

Na evidovanie udajov typu ano/nie

sluzia najcastejSie

zaskrtavacie

policka, kde zaskrtnutie znamena Ano

Nie.

hodnotami prepiname mysSou.

a prazdne  okienko

Ulohy

EH autor Y\ B Citatel | = Tabulkal
Mazov pola Typ udajov
Identifikacia Automatické Eislovanie
Menao Kratky text
Vodicky _preukaz Kra’tk}ytext -
Kratky text
Dihy text
Cisla
Datum a ¢as
Mena

Medzi

Automatické gislovanie

Ano/Nie
Objekt OLE
Prepojenie
Priloha
Vypotitavané

Sprievodca vyhladavanin

1. Otvorte databazu Skola. Do tabulky Ziaci pridajte informaciu, &i Ziaci maju doma

k dispozicii po€ita¢, mobil, ¢i maju bicykel a kolieskové korcule.

2. Otvorte databazu Divadlo. Do tabulky Herci pridajte informaciu, ¢i dany herec ma

vodiCsky preukaz alebo nie.
Typ udaja - priloha

Casto je praktické mat
k dispozicii zivotopis vo forme
suboru, na ¢o mame
k dispozicii udajovy typ Priloha.
Ak sa prepneme do zobrazenia
udajového

harka, uvidime

Autar

Identifikaci: ~

Citatel

Tabulkal

Meno - a
2 Peter (1)
(Nové)

/ G(o)

Kliknutim pridat ~

Prl’loV

|

’%ﬂ\; [otvorte dvajitym kliknutim)

[lj  zivotopis.docc

Pridat...
Odstranit’
Otvarit’
Ulodit ako...
UloZit vietko...

ok | [ zuw |
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v stipci zivotopis znami symbol spinky a v zatvorke &islo, ktoré informuje o poéte
existujucich priloh. Prilohy pridavame dvojklikom na symbol spinky v tabulke alebo

vyberom moznosti Spravovat prilohy z kontextovej ponuky.

Uloha
Otvorte databdzu Skola. Ku kazdému Ziakovi pridajte jeho kratky Zivotopis

a fotografiu pomocou typu udajov priloha.
Vstupna maska poli

Vstupna maska poli sa pouziva pri niektorych typoch udajov, pre ktoré nie je
zrejmé, v akom tvare ich ma pouzivatel databazy vkladat. Napriklad PSC sa zadava
zobrazenie: 08 001 — teda - 3 znaky medzera 2 znaky. Dal$imi prikladmi su &islo

obgianskeho preukazu (OP), rodné &islo a slovenské evidenéné &islo vozidla (ECV).

Vstupnu masku definujeme vriadku Vstupna maska vo vSeobecnych
vlastnostiach pola v navrhovom zobrazeni tabulky. Vstupnu masku mézeme priamo
napisat, alebo si pombzeme sprievodcom na tvorbu vstupnych masiek. Vstupna

maska je pristupna iba pre udajové typy Kratky text a Datum a Cas.

Prehlad znakov, ktoré sa vkladaju do vstupnej masky a ich vyznam

Znak Pouzitie

0 Cislica od 0 po 9. Vstupny znak je povinny. Maska 000 znamena, Ze
vstup musi mat presne tri Cislice.

9 Cislica alebo medzera. Znak nie je povinny. Maska 099 znamena, Ze

vstup méze pozostavat az z troch Cislic, ale vyZaduje sa iba jedna.

Cislice, medzera, znamienko plus alebo minus. Znak nie je povinny.
# Maska #0999 znamena, ze vstupny retazec moze mat az pat Cislic
alebo znamienko a Styri Cislice.

Pismeno od A do Z. Vstupny znak je povinny. Maska LLLL pozaduje
vstup presne Styroch pismen.

Pismeno od A do Z. Vstupny znak nie je povinny. Maska L?7?7?
? znamena, ze vstupom moze byt retazec pozostavajuci z jedného az
Styroch pismen, z ktorych je prvé pismeno povinné.

Pismeno alebo Cislica. Vstupny znak je povinny. Maska 0AOQ definuje dve
moznosti vstupu: bud tri islice alebo dve Cislice a medzi nimi pismeno.

Pismeno alebo Cislica. Vstupny znak nie je povinny. Maska 0a0
a Specifikuje tri rozne vstupné retazce: 3 Cislice, 2 Cislice oddelené
medzerou alebo 2 Cislice a medzi nimi pismeno.
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Akykolvek znak vratane medzery. Znak je povinny. Maska 0&0 definuje

& dva vstupné retazce: 3 Cislice alebo 2 Cislice oddelené akymkolvek
znakom vratane medzery.

> VSetky nasledujuce znaky budu napisané velkymi pismenami.

< VSetky nasledujuce znaky sa zobrazili ako malé pismena.

\ Access zobrazi znak, ktory bezprostredne nasleduje. Vysledok je
rovnaky ako v pripade vloZenia urcitého znaku do dvojitych uvodzoviek.

! Prinati vstupni masku vypifat znaky zlava doprava.

Priklad

Do tabulky Ziaci pridame pole cislo_OP, popis zadame Cislo OP. Vytvorme

vstupnu masku pre toto pole (Cislo OP je v tvare napr. SE 123 456).

RiesSenie
VloZime do tabulky dalSie pole
a priradime mu udajovy typ Text. Prepneme
sa do navrhového zobrazenia tabulky.
V zalozke Vlastnosti prejdime na riadok
Vstupna maska aklkneme na tlacidlo
s troma bodkami. Otvori sa nam Sprievodca
vstupnou maskou, kde kliknutim na tlacidlo
Upravit zoznam mdbdzeme dodefinovat
vstupnu masku pre Cislo obcianskeho

preukazu.

Autor Citatel
Nazov pola
% |Identifikicia

Meno

cislo_OP

Vieobewné |vyhladavanie

Tabulkal

Typ udajov
Automatické Eislovanie
Kratky text
Kratky text El

Vlastnosti pola

Velkost pola 255
Eormat

Vstupna maska
Popis

Predvolena hodnota
Overovacie pravidlo
Overovaci text
Povinné

Povalit nulovi dizku Ano
Indexované Mie
Kompresia kodu Unicode Ano

Rezim IME Bez kontroly
Refim vety IME Ziadne
Zarovnanie textu Vieobecne

Mie

Maska pre vietky

i

.
2] Prispbsobenie sprievodcu vstupnou maskou

|

Popis: Cislo OP

Vstupna maska: »LL 000 000

Zastupny symbak 1

UkaZka Gdajov: AE 123 456

Typ masky: text/neviazany E|
Zaznam: M 171 L T Hladat

Cheete pridat alebo upravit vstupné masky pre Sprievodcu vstupnou maskou?

e

Pre Cislo obcCianskeho preukazu sme vytvorili

V dalsom kroku vyberieme nami

sprievodcu.
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Ulohy

1. Do tabulky Ziaci pridajte pole rodne_cislo a nadefinujte spravnu vstupn masku.
Rodné Cislo sa zadava v tvare napr. 123456/1234.

2. V tabulke Ziaci nadefinujte vstupni masku pre pole PSC. PSC sa ma zobrazovat
Siestimi znakmi, z toho Stvrty znak je medzera.

3. V databaze Divadlo, v tabulke Herci doplite pole, ktoré bude zaznamenavat
evidencné Cisla vozidiel hercov.

Uprava tabuliek

FE Tabuikal | 55 Citatel

. : £ , Nazov pola Typ udajov
Premiestnenie StlpCOV - Vykonavame ¥ | IDcitatel Automatické éislovanie
. , . v meno Kratky text
v navrhovom zobrazeni tabulky. OznaCime priezvisko Kratky text
, - . , - " T »| cislo_preukazu Cislo
pole v lavej Casti a tahanim mySou stlpec na datum_narodenia Détum a tas
, . cislo OP Kratky text
nove miesto.
Zmena Sirky avysky riadka - vykonavame ) Hiadat B 1
Dalgie - [s Vybrat -

v udajovom zobrazeni. Posuvanim mySou za

rOZhrallie dVOClI StipCOV, resp. riadkOV. PleSIIé
¥ VyEka riadka...
* b, u

nastavenie S&irky stipcov, resp. vysky riadkov =,

Vedlajéi udajovy harck k
urobime, ak oznadime prisludné riadky alebo stipce Skryt polia
: . . , v Odkryt” polia
a z kontextovej ponuky po kliknuti pravym tlacidlom C1 Ut pele
mySi zvolime Sirka stlpca, resp. vySka riadka. Uvolnit véetky polia

1 Sirka pola

Nastavenie mézeme urobit aj cez kartu Domov

a ponuku Dalsie.
P 5 Tabulkal | 5 Citatel \ ] Zani

. . . . . . vin . N3 F
Vlozenie a odstranenie pofa do tabulky — viozZit nové |, 7
pole  alebo odstranit  existujuce pole mbzeme meno
priezvisko
v udajovom aj v navrhovom zobrazeni, vyvolanim cislo_preukazu
. . i 3 .. .. datum narodenia
kontextovej ponuky, po kliknuti pravym tladidlom mysi ¥ Hiavny klié
na pole, pred ktoré chceme voZit nové pole alebo na || & Vystihnat
) Egy Kopirovat
pole, ktoré chceme odstranit’.
- Alaaat B
. ‘ S . . . Dalgie - [ Vybrat =
Kotvenie stipcov — pokial ma tabulka viac stipcov, I Datic -
ako vojde do $irky okna, mame pri napifani alebo
zmene poslednych stipcov &asto  problémy I[ Vyikasiadka.
Ei% Vedlajsi ddajovy harok k
Skryt" polia
Odkryt polia
42 EH Ukotvit’ polia

Uvolnit vietky polia
. Ukotvit’
] Sirka pola
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identifikovat, komu vlastne udaje menime. Pomocou ukotvenia zabezpe€ime aby sa

ukotvené stipce nerolovali, aby boli stdle zobrazené. Ukotvit a neskér uvolnit

dokéZeme prostrednictvom ponuky Dalsie v skupine Zaznamy na karte Domov.

Ukotveny stipec sa vloZi na fava stranu a pri rolovani po $irke je nehybny. MoZno

ukotvit' aj viac stipcov. Pre zrudenie ukotvenia sa pouziva polozka Uvolnit vsetky

polia.

Skryvanie stipcov — okrem ukotvenia
najdéleZitejSich stipcov mozno tie menej podstatné
a nepouzivané (napr. ID) skryt. Na tento ucel je
uréena polozka Skryt polia ponuky Dalsie v skupine
Zaznamy na karte Domov ana zobrazenia sa
pouziva Odkryt polia. Tato volba zobrazi okno so
zoznamom stipcov, v ktorom ich méZzeme pomocou

zaskrtavacich poliCok zobrazovat alebo skryvat.

Vypoéty nad stipcom

-

-
Odkrytie stipcov l 2 i&]
Stllpec:
7
| meno
| priezvisko
| cislo_preukazu
| datum_narodenia
cislo_OP
| pohlavie
| e-mail
telefon
| poznamka
| Kliknutim pridat’

Funkcia Suéty sa nachadza na karte DOMOV | rouier (& ciste (5 zaner |53 koia

v skupine Zaznamy. Po jej vybere sa v zobrazeni

udajového harka za posledny zaznam vlozi riadok

»
>

s nazvom Celkom.

Ak klikneme do konkrétneho stipca vtomto riadku,

Access nam ponukne jednoduché Statistické funkcie/

priamo $ité na datovy typ stipca.

Ulohy

IDkniha -
4

6

* (Noveé)

Celkom

nazov ~ cena 7

15,00 €
23,00€
35,00€
0,00€
73,00€

Priemer
Pocet

Maximum
Minimum
Smerodajné odchylka
Odchylka

1. Do tabulky Ziaci vloZte nové pole Stipendium, vypliite Stipendium evidovanym

ziakom.

2. Vypocitajte priemerné Stipendium Ziakov a celkovy pocet evidovanych Ziakov.

3. V tabulke Ziaci ukotvite stipce meno a priezvisko Ziaka. Stipec $tipendium skryte.

4. V tabulke Herci v databaze Divadlo ukotvite stipec priezvisko herca. Vypoéitajte

priemerny rocny prijem hercov a spocitajte kolko oceneni herci dostali.

5. V tabulke Ziaci vhodne premiestnite stipce.
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6. V tabulke Herci odstranite stipec pocet vedrajsich roli.

7. Do tabulky Ugitelia v databaze Skola, vioZzte nové pole plat, a doplfite plat

jednotlivym evidovanym ucitelom.
8. Vypocitajte priemerny plat ucitela v tabulke U itelia.

9. V tabulke Ucitelia skryte pole plat.
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